Vletcombnk

THONG BAO TUYEN DUNG

Nham phuc vu yéu cau hoat dong kinh doanh, Vietcombank Chi nhinh Pk
Lik can tuyén dung Cong tac vién tai Tru s¢ Chi nhanh va céc phong giao dich truc
thudc véi cac thong tin chi tiét nhu sau:

1. Pdi twong, vi tri, s0 lwrgng tuyén dung:

1. Poi twong tuyén dung: Sinh vién mdi ra truong hodc mg vién c6 kinh
nghiém dap tmg di cac yéu ciu can thiét theo yéu cau tuyén dung.

2. Vi tri, s6 lwong tuyén dung:

= (dng tdc vién vi tri nhan vién van thu tai Tru so: 01 chi tiéu; -

»  (Cong tdc vién vi tri nhan vién luu trit tai Tru so: 01 chi tiéu,

»  (¢ng tdac vién vi tri nhan vién cham soc don vi chci}) nhan the: 01 chi tiéu;

= (éng tdc vién vi tri nhdn vién Ié tan tai Tru so, phong giao dich EaKar
va phong giao dich Tat Thanh: 04 chi tiéu, -~

I1. Yéu ciu tuyén dung:

1. M6 ta cong viéc:

(i) Cong tac vién vi tri nhan vién van thu:

- HO trg cong tac vin thu (tiép nhan cong van di va dén, thuc hién danh sb
theo di timg loai van ban di va dén, photo/sao giri vin ban theo noi giri/noi nhan,
thue hién luu trit van ban theo quy dinh...);

- Bao mat cong van (Luu trir va bao mat cong van theo quy dinh cua VCB);

- Thuc hién mdt sé nhiém vu khéc theo phan cong cia linh dao phong,

dam bao khong vi pham quy dinh cua VCB va phap luat hién hanh.
(ii) Cong tac vién vi tri nhan vién luu trir:

- Tap hop. tiép nhan ho so, tai liéu cua cac phong nghiép vu;

- Dbi chiéu h so. tai liéu thuc té voi Bang giao nhan va bang ké chimg tir;

- Sap xép ho so, tai liéu, luu kho theo quy dinh;

- Thuyc hién giao nhan, vao s6 theo doi ho so, tai liéu cua cac phong/bd

phan guri kho;

- Thuc hién sdp xép, dong goi, luu trir, quan ly chimg tir tai phong/kho dam

bao day du, an toan, khoa hoc, theo diing quy dinh ctia VCB;

- Tra ctru, ldy tai liéu, chimg tir hodc cung cdp cho cac phong lién quan

phuc vu cong viéc khi can theo phé duyét cta cép co thim quyén;



- Thuc hién mét sé nhiém vu khac theo phdn cong cua lanh dao phong,

dam bao khong vi pham quy dinh caa VCB va phap luat hién hanh.
(iii) Cong tac vién vi tri nhan vién cham soc don vi chcfp nhan the:

- HO tro cai dat, 1ip dat, hudng din sir dung hodc thu hdi may EDC tai don
vi chap nhan thé theo quy dinh;

- Cung cap gidy in, myc in cho may EDC; cung cdp cac vat pham, 4n phim
tai cac don vi ché‘ip nhan the¢;

- Chuyén qua ting t&i khach hang cia VCB theo yéu cau;

- Thuyc hién sua chita, bao tri, bao dudng, kiém tra duong truyén, cip nhat
phan mém, khic phuc su ¢ phat sinh cua cac may EDC tai cac don vi chdp nhan
the.

- Thyc hi¢n mot s6 nhiém vu khéc theo phan cong cua lanh dao phong,

dam bao khong vi pham quy dinh cia VCB va phap luat hién hanh.
(iv) Céng tdc vién vi tri nhdn vién Ié tan:

- Chao dén khach hang tai sanh giao dich va tim hiéu nhu ciu cta khach hang;

- Thuyc hién huéng dan khach hang ldy sé thir tu tai Hé thong xép hang tu
dong (néu ¢6) vao ding cac qudy giao dich va cic bd phén khac ¢o lién quan theo
nhu ciu;

- Cung cép cho khiach hang miu biéu lién quan dén giao dich va gilp
khach hang dién vao mau (néu cin):

- HO trg tu véan san pham dich vu cho khach hang néu nhén vién quay dich
vu khach hang dang ban;

- Chiu trach nhi¢m ddi v6i dién mao/sip dat trong khu vue sanh, bao gdm
cac 4n pham quang cdo va céc tai liéu, khu vuc chor cia khach hang, ...

- Tu van ban chéo thém cac san phém dich vu phu hop:

- Nhén nhitng phan nan cta khich hang va bao cdo voi lanh dao (néu c6);

- Thuyce hién cdc cong viée khac theo su phan cong cua Lanh dao phong,
dam bao khong vi pham quy dinh cua VCB va phap luét hién hanh.

2. Diéu kién, tiéu chudn tuyén dung:
< Trinh do:
e Trinh do chuyén mén: Tét nghiép THPT tro 1én.
% Yéu cau:
e K¥ nang:
+ K¥ nang lam viéc tot tai cac vi tri ing tuyén;

+ K¥ ndng giao tiép. irng xur van minh, lich su.



e Pham chat ca nhan:
+ Chu déo, can than, trung thuc, cham chi, ¢6 trach nhiém trong cong viéc:
+ Nhiét tinh, hoa dong véi dong nghiép:
+ Kha nang hoc hoi;
+ Ngoai hinh ua nhin.
% Cdc tiéu chi wu tién:
e Trinh do: tot nghiép Trung cip tré 1én cac chuyén nganh lién quan hodc
chuyén nganh phu hop.
e Kinh nghiém: ¢6 kinh nghiém lam tai cdc vi tri trén tai cac Ngan hang/To
chirc tin dung.
3. Yéu cau khdc: L
Do tudi: Khong qua 35 tudi dbi voi nam va 30 tudi dbi voi nir tai thoi diém
nop ho so.
IIL.Thoi gian, hinh thirc nhan ho so:
(i) Thoi gian:
- Nhén ho so du tuyén: Tir ngay 12/09/2019 dén ngay 20/09/2019 (trong D
gio hanh chinh). -~ 6N\
- Thai gian thi tuyén dy kién: Cudi thang 09/2019
(i) Hinh thirc nhdn ho so:

AK /£
Thi sinh ndp hé so' dir tuyén true tiép tai dia chi:  — y
Phong Hanh chinh nhan sy - ldu 1 - Tru sé Chi nhanh VCB Pik Lik, s6
06 Tran Hung Pao — Phuwong Thing Lei - Tp. Buén Ma Thuét — tinh Pik Lik.
Moi théng tin chi tiét img vién lién hé sé dién thoai hé tro tai Vietcombank Dk
Lik: 0914.406.968 (Ms Hai)/ 0905.243.243 (Ms Thao)./.

Vietcombank Chi nhdnh Dak Lik tran trong thong bdo.
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